
Meldeportal Triathlon
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1. Teamleiter Vereinszugehörigkeit hinterlegen 
» In Phoenix einloggen: https://tahe.it4sport.de

» Teamleiter müssen in ihrem Personen Account den Verein angeben, für den sie als Teamleiter 
eingesetzt werden möchten 

Ø Ohne das Hinterlegen des Vereins ist keine Zuordnung als Teamleiter möglich!

Anklicken und über Drei-
Buchstabensuche Verein 

auswählen

https://tahe.it4sport.de/
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2. Team anlegen / fehlende Daten ergänzen 
» Der Vereinsadmin (Rolle Vereinsaccount) muss einmalig die Teams der Ligen anlegen

» Name = Teamname (kann vom Vereinsnamen abweichen)
» Interne Nummer (kann für eigene interne Nummerierung verwendet werden)
» Altersklasse:

» Frauenligen (RL und 1./2. HTL) = Frauen ab 16 Jahren…
» Männerligen (RL und 1./2. HTL) = Männer ab 16 Jahren…
» 3.-5. HTL =  Mixed ab 16 Jahren…
» SL = Senioren ab AK40, Mixed…
» ML = Masters ab AK50, Mixed…

» In den Folgejahren können die Teams übertragen werden

2. Entsprechende Daten eintragen und 
Speichern

1. „+“ anklicken um neues Team 
zu erstellen 
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3. Teamleiter zuteilen 
» Die Teamleiter werden über den Vereinsadmin in Phoenix zugeteilt (Rolle: Vereinsaccount)

Unter Liga Meldeportal 
auf das Team 
doppelklicken
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3. Teamleiter zuteilen 

Info: Liga kann nicht vom Team 
hinzu gefügt werden; Dies 
übernimmt der Ligaleiter/GS-
Admin

2. Über die Suche 
(Nachname) den 
Teamleiter auswählen
Ergebnis anklicken, 
danach schließen.
Es werden nur Personen 
angezeigt, die dem Verein 
zugehörig sind (s. Schritt 1)

3. Nach dem Hinzufügen Seite noch mal 
aktualisieren, danach sieht man erst die 
hinzugefügten Personen
4. Am Ende Speichern nicht vergessen!

1. Hier klicken um 
den Teamleiter 
auszuwählen
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4. Meldung der Teamstarter für die Saison (Team-Meldung)
(erst möglich ab 4.3.24 nach Ablauf der Teammeldefrist) 

» Die Teammeldung kann nur von den zuvor definierten Teamleitern vorgenommen werden (Rolle: 
Teamleiter)

» Rolle Teamleiter auswählen: Dann sieht man alle Teams für die man als Teamleiter 
verantwortlich ist. 

1. Zum bearbeiten Team  anklicken
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4. Meldung der Teamstarter
(erst möglich ab 4.3.24 nach Ablauf der Teammeldefrist)

3. Athlet*in über drei Buchstabensuche suchen

4. Athlet*in über 
anklicken des Pfeils 
zur Teammeldung 
hinzufügen

2. Reiter Team-Meldung auswählen
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4. Meldung der Teamstarter

» Es gibt eine Übersicht über alle gemeldeten Athlet*innen. 
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Wettkampfmeldung 
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5. Wettkampfmeldung 

» Wettkampfmeldung kann nur über die Rolle Teamleiter erfolgen

» Auswählen des Teams für welches Athlet*innen gemeldet werden sollen

» Reiter Wettkampfmeldung auswählen
» Dort sind alle Wettkämpfe mit Meldedaten einsehbar. 

(Meldung für einen Wettkampf ist in der Regel erst nach Abschluss des vorherigen möglich)

» Jede Änderung an der Meldung wird mit Zeitstempel gespeichert und ist für den 
Ligaleiter einsehbar! Auch Änderungen nach Meldeschluss!
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5. Wettkampfmeldung 

Im Reiter Wettkämpfe sind 
alle Wettkämpfe für die Liga 
einsehbar

Meldebeginn und 
Meldeende einsehbar

Anzahl zu meldender 
Athlet*innen

Button Anklicken für die 
Meldung und zur 
Bearbeitung der Meldung
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5. Wettkampfmeldung 

» Button Meldung anklicken

» Übersicht über alle Athlet*innen des Kaders des Teams das für den Wettkampf gemeldet werden 
kann

» Durch Anklicken des Pfeiles                 ist eine Meldung möglich.
Die Angaben zur Position bitte ignorieren - die Startnummern werden von den jeweiligen 
Veranstaltern vergeben.

» Zudem ist der Saisonverlauf des Athlet*in einsehbar.
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5. Wettkampfmeldung 

Anklicken des Pfeils um Athlet*in zu melden 

Entfernen der Athlet*in aus der Meldung

Maximal zu meldende Athlet*in

Feld öffnet sich zur Meldung 

Nicht relevant!

Einsicht in den 
Saisonverlauf der Person
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Saisonverlauf 

» In der Meldeübersicht ist es möglich, auch den Saisonverlauf eines Athleten zu sehen
» Anklicken des Pfeils à öffnet sich das Fenster, dort kann der Saisonverlauf ausgewählt werden  

Streichergebnis oder nicht 
angetreten bei dem Wettkampf 
à Name ist durchgestrichen 
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Zusammenfassung Rollen und Aktionsschritte

1. Rolle Personenaccount - Teamleiter Vereinszugehörigkeit hinterlegen

2. Rolle Vereinsaccount - Mannschaft anlegen / fehlende Daten ergänzen

3. Rolle Vereinsaccount  - Teamleiter zuteilen

4. Rolle Teamleiter - Meldung der Teamstarter für die Saison (Team-Meldung) – ab 4.3.24!

5. Rolle Teamleiter - Wettkampfmeldung


